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KOMPIUTERININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Pareigybes grupé — specialistai.

2. Pareigybés pavadinimas — kompiuterininkas.

3. Pareigybeés lygis — B.

4. Pareigybes paskirtis — visapusiskas jstaigos kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavimas
bei naudojamy kompiuteriniy programy ir kompiuterinés technikos priezitra.

5. Pareigybes pavaldumas — direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

6.1. tureti aukStesnjjj, aukstajj neuniversitetinj i§silavinima;

6.2. iSmanyti informaciniy technologijy rinka, kompiuterio ir kompiuterinio tinklo
sandara, kompiuterio darbo ir prieZitiros taisykles;

6.3. turéti patirties duomeny bazés sudarymui;

6.4. moketi angly kalba;

6.5. sugebeti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

6.6. Zinoti tarnybinio etiketo reikalavimus, bendravimo taisykles;

6.7. privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais ir kitais
teisés norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos Socialinés apsaugos ministerijos jsakymais, potvarkiais, susijusiais
su jos atlieckamu darbu, dokumenty rengimo taisyklémis, socialiniy paslaugy namy nuostatais,
direktoriaus jsakymais, socialiniy paslaugy namy vidaus tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijomis, $iuo pareigybés aprasymu.

111 SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. kartg per ménesj atlicka kiekvieno jstaigos kompiuterio technineg profilaktika
(kompiuterio resursy jvertinimas, kietojo disko loginiy klaidy iStaisymas, nereikalingy faily
(.Siuksliy*) valymas kietajame diske, parazitiniy programy Salinimas, kietojo disko
defragmentavimas, kietojo disko fizinio pavirdiaus tikrinimas, operatyvinés atminties RAM
tikrinimas, programiniy registry taisymas ir valymas, internetiniy Siuk$liy kietajame diske
i§valymas, atliekamas turimos antivirusinés bazés atnaujinimas ir kompiuterio patikrinimas nuo
virusy, prevenciniai veiksmai, pastebéjus galimus trikdzius, kita technings ir programinés jrangos
profilaktiné veikla);

7.2. diegia kompiuterines programas, tvarko jy rysius ir darbo aplinka;

7.3. prizilri ir tobulina naudojamas programas ir kompiutering technika;

7.4. savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai isigytos
programinés jrangos nenaudoja neteisétai;
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7.5. informuoja jstaigos direktoriy apie nelegaliai idiegtos programinés jrangos
naudojimg jstaigoje;

7.6. tvarko jstaigos duomeny bazes ir programas;

7.7. atsako uZ informacijos teikimg jstaigos interneto svetainéje;

7.8. parengia techning specifikacijg jsigyjant kompiutering technikg, jos medZiagas ir
irenginius; ‘

7.9. padeda jstaigos darbuotojams i§mokti dirbti stacionariais ir personaliniais
kompiuteriais ir panaudoti kompiuterines programas;

7.10. atlieka visapusiSkg jstaigos kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavima;

7.11. priZitri vaizdo stebéjimo kameras ir atlieka visos stebéjimo sistemos jrangos
aptarnavima,

7.12. laiku vykdo jstaigos direktoriaus nurodymus ir uzduotis;

7.13. pavaduoja darbuotojus, jiems neatvykus j darbg dél pateisinamy priezas¢iy
(laikinas nedarbingumas, atostogos, komandiruoté ir kt.) jstaigos direktoriaus jsakymu;

7.14. vykdo pagal kompetencija kitas Lietuvos Respublikos teisés aktais nustatytas
funkcijas.

IV. ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

8.1. uZ pareigy, numatyty Sios pareigybés apra$yme, savalaikj ir kokybiska vykdyma.

9. UZ savo pareigy netinkama vykdyma, profesines klaidas ir padaryta zalg atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




